
บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ งานตรวจสอบภายใน สํานักงานสาธารณสุขอําเภอหล่มเก่า ตําบลนาแซง อําเภอหล่มเก่า พช.
ท่ี พช ๐๓๓๓/693 วันที่ ๑1 พฤศจิกายน ๒๕๖๗
เรื่อง ขออนุมัตินําประกาศสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหล่มเก่าเรื่องกรอบแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อ
สาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน เผยแพร่บนเว็บไซต์หน่วยงาน
เรียน สาธารณสุขอําเภอหล่มเก่า

เรื่องเดิม
ตามที่สํานักงานสาธารณสุขอําเภอหล่มเก่า ได้เข้าร่วมประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสของ

หน่วยงานภาครัฐ (ITA) ปีงบประมาณ ๒๕๖๘ โดยมี ๕ ดัชนี ๙ ตัวช้ีวัด ให้คะแนนตามหลักฐานเชิงประจักใน
ดัชนีวัฒนธรรมและคุณธรรมในองค์กร ตัวชี้วัดท่ี ๑ การเปิดเผยข้อมูลระบุว่าหน่วยงานมีกรกําหนดมาตรการ
กลไกในการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน

ข้อพิจารณา
งานตรวจสอบภายใน ได้จัดทําประกาศสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหล่มเก่าเร่ืองกรอบ

แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน และขออนุมัตินําคําสั่งดังกล่าวเผยแพร่ต่อ
สาธารณบนเว็บไซต์ของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหล่มเก่า

ข้อเสนอ
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ

(นางสาวภัทรนันท์ คําขอด)
นักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ

( นายชินกฤต เมธาสุวภัทร )
นกัวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ รักษาราชการแทน

สาธารณสุขอําเภอหล่มเก่า



ประกาศสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหล่มเก่า
เรื่องกรอบแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน

ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารทางราชการพ.ศ 2540 มาตรา 7 มาตรา 9 กําหนดให้
หน่วยงานของรัฐ ต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการ ไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้และต้องดําเนินงานตาม
มาตรฐานเว็บไซต์ภาครัฐ (Goverment Website standard) เพื่อให้บริการตามภารกิจและอํานวยความสะดวกให้
ประชาชนสามารถเข้าถึงข้อมูลข่าวสารได้สะดวก มีความถูกต้อง ชัดเจน ครบถ้วน เป็นปัจจุบันนั้น

สํานักงานสาธารณสุขอําเภอหล่มเก่าจึงกําหนดแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่าน
เว็บไซต์ของหน่วยงานสําหรับหน่วยงานในสังกัดดังต่อไปนี้

1. ให้หน่วยงานเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานดังนี้
1.1 ข้อมูลหน่วยงาน ประกอบด้วย ประวัติความเป็นมา วิสัยทัศน์ พันธกิจ โครงสร้างของ

หน่วยงานทําเนียบผู้บริหาร อํานาจหน้าท่ี ยุทธศาสตร์ แผนปฏิบัติราชการ แผนงานโครงการและงบประมาณ
รายจ่ายประจําปี คํารับรองรายงานผลการปฏิบัติราชการ รายละเอียดช่องทางการติดต่อสื่อสาร หมายเลขโทรศัพท์
แผนท่ีตั้งของหน่วยงานไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ ( Email-address)

1.2 กฎหมายระเบียบข้อบังคับท่ีเกี่ยวข้องกับหน่วยงานโดยแสดงที่มาของข้อมูลอย่างชัดเจน
1.3 คลังความรู้ เช่นข่าวสารความรู้สุขภาพในรูปแบบสื่อมัลติมีเดีย บทความ ผลงานวิจัย ข้อมูล

สถิติต่างๆ โดยอ้างถึงแหล่งที่มา และวัน เวลา กํากับเพื่อประโยชน์ในการขอนําข้อมูลไปใช้ต่อ(ถ้ามี)
1.4 รายชื่อเว็บไซต์หน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง เช่นหน่วยงานในสังกัด หน่วยงานสังกัดเดียวกัน

หน่วยงานภายนอกหรือเว็บไซต์อื่นๆท่ีน่าสนใจ
1.5 ข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ให้ประชาชนตรวจดูได้ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร ทางราชการ

พ.ศ 2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 9 และข้อมูลข่าวสารที่คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารทางราชการกําหนด ตาม
มาตรา 9 (8) และมาตรฐานเว็บไซต์ของหน่วยงานภาครัฐของสํานักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์

1.6 คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงานตามภารกิจของหน่วยงาน โดยแสดงขั้นตอนการ
ปฏิบัติงานพร้อมอธิบายขั้นตอนปฏิบัติงาน ระบุเวล าในแต่ละขั้นตอนของการปฏิบัติงานนั้น โดยจัดทําเป็นรูปแบบ
คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงานและสามารถดาวน์โหลดคู่มือมาตรฐานของหน่วยงาน

1.7 คู่มือสําหรับประชาชนข้อมูลการบริการตามภารกิจของหน่วยงาน โดยแสดงข้ันตอนการ
ให้บริการต่างๆแก่ประชาชนพร้อมอธิบายขั้นตอนบริการอย่างชัดเจน

1.8 ข่าวประชาสัมพันธ์ข่าวสารท่ัวไป ภาพข่าวกิจกรรม เร่ืองแจ้งเตือนรวมถึงข่าวประกาศของ
หน่วยงาน เช่นประกาศรับสมัครงาน ประกาศจัดซ้ือจัดจ้าง ผลการจัดซ้ือจัดจ้าง

1.9 ระบบงานให้บริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์เป็นระบบงานตามภารกิจหน่วยงาน ท่ีจัดทํา
เป็นระบบคอมพิวเตอร์ให้บริการผ่านหน้าเว็บไซต์ในลักษณะสื่อสาร 2 ทาง

1.10 แสดงสถิติการเข้าใช้บริการเว็บไซต์แสดงระดับความพึงพอใจและมีระบบประเมินความพึง
พอใจที่มีต่อเว็บไซต์ของหน่วยงาน
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2.ข้ันตอนการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานให้ดําเนินการดังนี้
2.1 หัวหน้าหน่วยงานแต่งตั้งหรือมอบหมายกลุ่มงานหรือคณะทํางานหรือเจ้าหน้าท่ีปฏิบัติงาน

บริหารจัดการเว็บไซต์ของหน่วยงาน
2.2 การนําเข้าข้อมูลข่าวสาร ต้องเป็นข้อมูลปัจจุบัน ถูกต้องและครบถ้วน ระบุแหล่งท่ีมาหรือ

เจ้าของข้อมูลช่วงวันที่ของข้อมูลข่าวสาร วันที่เผยแพร่ประเภทนามสกุลไฟล์ ขนาดไฟล์ โดยมีลําดับการปฏิบัติงาน
อย่างน้อยดังนี้

2.2.1 เจ้าหน้าที่เสนอข้อมูลข่าวสารท่ีประสงค์จะนําข้ึนเผยแพร่บนเว็บไซต์ให้หัวหน้า
กลุ่มงานที่รับผิดชอบดูแลเว็บไซต์พิจารณาอนุมัติ ด้วยแบบฟอร์มการขออนุญาตเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของ
หน่วยงานในสังกัดสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหล่มเก่า กรณีเร่งด่วนอนุโลมให้ใช้ทางวาจาได้

2.2.2 กรณีอนุญาตหัวหน้ากลุ่มงานมอบหมายเจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบซึ่งได้รับสิทธิ์เข้าสู่
ระบบบริหารจัดการดําเนินการนําข้อมูลข่าวสารข้ึนเว็บไซต์ในหมวดหมู่ที่ถูกต้องและประสานงานแจ้งกลับไปยัง
เจ้าของข้อมูลข่าวสารนั้น

2.2.3 กรณีไม่อนุญาตหัวหน้ากลุ่มงานมอบหมายเจ้าหน้าที่ประสานแจ้งกลับไปยัง
เจ้าของข้อมูลข่าวสารนั้นพร้อมชี้แจงเหตุผลเช่นไม่ตรงหรือเกี่ยวข้องกับภารกิจของหน่วยงานไม่ถูกต้องตามรูปแบบ
ไฟล์อนุญาต

3. กลไกการตรวจสอบ กํากับติดตามอย่างต่อเนื่อง
3.1 หน่วยงานต้องกําหนดเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานผู้ดูแลบริหารเว็บไซต์อย่างน้อย 2 คนเพื่อทํางาน

ทดแทนกัน
3.2 เจ้าหน้าที่เว็บไซต์มีหน้าที่ตรวจสอบความเป็นปัจจุบันของข้อมูลทุกรายการที่เผยแพร่บน

เว็บไซต์ของหน่วยงาน หากพบว่าครบกําหนดระยะเวลาการเผยแพร่ให้นํารายการนั้นลงจากเว็บไซต์
3.3 เจ้าหน้าท่ีเว็บไซต์มีหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วนของรายการข้อมูลข่าวสารตามมาตรฐาน

เว็บไซต์ของหน่วยงานภาครัฐและตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการพ.ศ 2540 ตามมาตรา 7
มาตรา 9 และข้อมูลข่าวสารอ่ืนที่คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของทางราชการกําหนด

3.4 เจ้าหน้าท่ีเว็บไซต์มีหน้าท่ีปฏิบัติตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระทําความผิดเกี่ยวกับ
คอมพิวเตอร์พ.ศ 2560 อย่างเคร่งครัดเพื่อป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ

3.5 ให้หน่วยงานส่งเสริมการเพ่ิมพูนความรู้และทักษะการบริหารจัดการเว็บไซต์การรักษาความ
ม่ันคงปลอดภัยสารสนเทศให้แก่เจ้าหน้าท่ีอย่างต่อเนื่อง

จึงประกาศให้ทราบโดยท่ัวกัน

ประกาศ ณ วันท่ี 11 พฤศจิกายน พ.ศ.2567

( นายชินกฤต เมธาสุวภัทร )
นักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ รักษาราชการแทน
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แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในราชการส่วนภูมิภาค
สํานักงานสาธารณสุขอําเภอหล่มเก่า สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

ตามประกาศสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข
เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ. ๒๕๖8

สําหรับหน่วยงานในราชการส่วนภูมิภาค สํานักงานสาธารณสุขอําเภอหล่มเก่า

แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์หน่วยงานในราชการส่วนภูมิภาค
สํานักงานสาธารณสุขอําเภอหล่มเก่า

ช่ือหน่วยงาน : สํานักงานสาธารณสุขอําเภอหล่มเก่า
วัน/เดือน/ปี : 11 พฤศจิกายน ๒๕๖๗

หัวข้อ: ประกาศสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหล่มเก่าเรื่องกรอบแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่าน
เว็บไซต์ของหน่วยงาน
รายละเอยีดข้อมลู (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ)

- บันทึกข้อความประกาศสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหล่มเก่าเรื่องกรอบแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อ
สาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน

-ประกาศสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหล่มเก่าเรื่องกรอบแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่าน
เว็บไซต์ของหน่วยงาน

Linkภายนอก: ไม่มี
หมายเหตุ: ……………………………………………………………………………………………………………………………….......
.................................................................................................................................................................................
....................................................................................... ................................................................................

ผู้รับผิดชอบการให้ข้้อมูล ผู้อนุมัติรับรอง

(นางสาวภัทรนนัท์ คําขอด) ( นายชนิกฤต เมธาสวุภัทร )

ตําแหน่งนักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ ตําแหนง่ สาธารณสุขอําเภอหล่มเก่า
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ผู้รับผิดชอบการนํข้อมูลข้ึนเผยแพร่

(นางสาวนันทิชา แก้วตา)
ตําแหน่ง นกัสาธารณสุขปฏบิัติการ
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